Obowiazujacy od 1 stycznia 2023

Biblioteka shuzy zaspokajaniu potrzeb o§wiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogolu
spoleczenstwa oraz uczestniczy w upowszechnianiu wiedzy i kultury.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin niniejszy okresla warunki i zasady korzystania ze zbioréw i ustug w Miejskiej
Bibliotece Publicznej im w Czchowie oraz podlegtych Fili w Jurkowie i Tymowej zwanej
w dalszej czesci regulaminu Biblioteka.

2. Prawo do korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (DZ.U. z 2018 r. poz. 574) oraz w
niniejszym Regulaminie.

3. Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich 0s6b korzystajacych z materiatoéw i ustug
Biblioteki, zwanych w dalszej czgsci Regulaminu — Uzytkownikami.

4. Wypozyczanie na zewnatrz i korzystanie na miejscu z materiatéw bibliotecznych oraz
korzystanie ze sprz¢tu komputerowego z dostgpem do Internetu jest bezplatne.

5.0soby zamierzajace korzysta¢ z ustug Biblioteki zobowiazane sa do okazania dowodu
osobistego lub/i ewentualnie innych dokumentéw ze zdjeciem stwierdzajacych tozsamosé
w celu dokonania zapisu w elektronicznej bazie zarejestrowanych uzytkownikow
Biblioteki zwanych dalej Czytelnikami lub Uzytkownikami oraz wydania indywidualne;
Karty biblioteczne;j.

6. W przypadku osoby powyzej 15 roku zycia nalezy podaé
e nazwisko i imie,
e pesel,
e plec
e adres stalego i ewentualnie tymczasowego pobytu
e numer telefonu kontaktowego
e przynaleznos¢ do grupy spoleczno-zawodowej (wedtug klasyfikacji GUS),

e adres e-mail ( niewymagany)

7. Za osoby do 15. roku Karte Zobowiazania podpisuje rodzic/opiekun prawny podajac
swoje dane jak w pkt 6), oraz dane dziecka, takie jak:

e imi¢ 1 nazwisko,

e data urodzenia

e adres zamieszkania,

e przynaleznos¢ do grupy spoleczno-zawodowej

e adres e-mail ( niewymagany)



8. Zlozenie podpisu na karcie zobowigzania jest réwnoznaczne z otrzymaniem Karty
elektronicznej jak rowniez potwierdzeniem znajomosci i wyrazeniem zgody na
przestrzeganie Regulaminu oraz na przetwarzanie danych osobowych do celéw
statystycznych i ewentualnych roszczen prawnych za nieuregulowane zobowiazania
wobec Biblioteki

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji zadan
ustawowych. Konsekwencja odmowy podania danych bedzie brak mozliwosci rejestracji
jako Uzytkownika, a tym samym korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki.

10. Podpisanie karty zobowigzania jest rownoznaczne z przyj¢ciem odpowiedzialnosci za stan
techniczny wypozyczonych materialow bibliotecznych i ich terminowy zwrot. Za osoby
niepelnoletnie odpowiedzialno§¢ materialng ponosza rodzice/opiekunowie prawni.

11. Osoby zapisane do Biblioteki zobowiazane sa do informowania Biblioteki o kazdej
zmianie miejsca stalego lub czasowego pobytu oraz numeru telefonu kontaktowego w
mozliwie najkrotszym terminie.

12. Karta biblioteczna upowaznia Czytelnika/Uzytkownika do korzystania ze zbioréw i ushug
we wszystkich wypozyczalniach MBP i Filii Bibliotecznej w Jurkowie i w Tymowej bez
potrzeby dodatkowej rejestracji. Okazanie jej jest konieczne przy kazdej wizycie w
bibliotece.

13. Fakt zagubienia, zniszczenia uniemozliwiajacego odczytanie kodu kreskowego Karty
bibliotecznej lub zmiany nazwiska jej wlasciciela, nalezy niezwlocznie zglosi¢ w
Bibliotece w celu wydania duplikatu Karty biblioteczne;.

14. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ Kartg biblioteczng przez
osoby trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej wlasciciela.

15. Biblioteka moze odméwi¢ swoich ustug osobom:

a) trzecim upowaznionym przez wiasciciela indywidualnej Karty biblioteczne;j, jezeli te sg
dtuznikami MBP,

b) pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych.

16. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w celu korzystania z zasobéw i ustug
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Czchowie oraz podleglych filii bibliotecznych w
Jurkowie i Tymowej.

17. Czytelnik / Uzytkownik moze wnioskowa¢ o usunigcie konta bibliotecznego, po
dokonaniu calkowitego rozliczenia z Bibliotekg. W imieniu Czytelnika/ Uzytkownika do
15 roku zycia wniosek sklada Rodzic/ Prawny Opiekun

II. ZASADY WYREJESTROWANIA W BIBLIOTECE

1. Czytelnik ma prawo do wyrejestrowania si¢ z Biblioteki.

2. Warunkiem wyrejestrowania jest rozliczenie si¢ z wszystkich wypozyczonych materiatow
bibliotecznych.

3. Wyrejestrowanie nastgpuje na zgdanie, w kazdym dniu roboczym.



III. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W BIBLIOTECE

Informujemy, zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzagdzenie o ochronie danych — RODO), ze nasza

Biblioteka przetwarza Panstwa dane osobowe.

1. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna (MBP) w Czchowie,
Rynek 12, 32-860 Czchow, tel. 146 636 088, e-mail: biblioteka@czchow.pl.

2.Z wyznaczonym Inspektorem ochron danych moga si¢ Pafistwo kontaktowaé we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych - tel. 146 621 735, e-mail:
1od@czchow.pl.

3. Celem przetwarzania danych jest obstuga Czytelnikow MBP w Czchowie oraz podlegtych filii.

4. Podstawg przetwarzania danych jest art. 6. Ust 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze) w zwigzku z ustawa z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 862 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 574).

5. Zakres danych osobowych, jakie przetwarzamy: imie, nazwisko, pesel, adres, data urodzenia,
telefon kontaktowy.

6. Podanie danych osobowych jest niezbgdne do korzystania z ustug MBP w Czchowie oraz jej filii.

7. Panstwa dane osobowe nie begda przekazywane do innych odbiorcéw, chyba, ze wynika to
z przepisOw prawa lub na podstawie podpisanej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

8. Panstwa dane beda przechowywane przez okres umozliwiajgcy pelng obstuge jako Czytelnika
MBP w Czchowie, jednak nie dluzej, niz przez okres 3 lat od ostatniego wypozyczenia.

9. Majg Panstwo prawo do zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Ze wzgledu na obowigzujace nas
przepisy (np. dochodzenie roszczen z tytutu niezwréconych pozycji ksigzkowych) czesé z tych
praw moze nie by¢ w pelni realizowana.

10. Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzoru, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Czytelnik rejestrujacy si¢ w Bibliotece podpisuje zgode na wykorzystywanie swoich danych
osobowych na potrzeby korzystania ze zbiorow bibliotecznych/Czytelni Internetowej,
w celach statystycznych i naukowych, ktérg moze w kazdym czasie odwotaé. Dane osobowe,
podane przy rejestracji wykorzystywane sa do celow korzystania ze zbioréw bibliotecznych i
czytelni Internetowej, badan statystycznych i naukowych oraz w sprawach zwiazanych ze
rozliczeniem z udostgpnionych zbioréw przez Biblioteke. Dane osobowe czytelnikéw
przechowywane sa w siedzibach: Miejskiej Biblioteki Publicznej ul. Szkolna 1 , 32-860
Czchow, Filii w Jurkowie — Jurkow 150, 32-860 Czchéw, Filia w Tymowej — Tymowa 376, 32-
863 Tymowa.




IV. SZCZEGOLOWE ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

1. W Bibliotece obowigzuje tzw. wolny dostgp do polek. Oznacza to mozliwos¢
samodzielnego poruszania si¢ po Bibliotece, korzystania ze zbiorow bibliotecznych i
katalogu prowadzonego przez Biblioteke.

2. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze

literatury, uczy korzystania z katalogéw, wydawnictw informacyjnych.

. Zbiory biblioteczne wypozycza si¢ na okres 35 dni.

4. Zbiory regionalne — na miejscu lub w wyjatkowych sytuacjach na okres wskazany przez
bibliotekarza, nie dluzej jednak niz na 14 dni.

5. Ksiegozbiér podrgczny — na miejscu lub na okres wskazany przez bibliotekarza, nie diuze;j
jednak niz na 7 dni. W szczegolnych przypadkach terminy oddania zbioroéw bibliotecznych
moga zosta¢ wydtuzone badz skrocone przez pracownika.

6. W kazdej placowce mozna wypozyczy¢ materialy biblioteczne w ilosci 10 woluminéw
ksigzek na okres 35 dni.

7. Biblioteka umozliwia zamoéwienia i rezerwacje materialow bibliotecznych, ktére mozna
zglosi¢ osobiscie, telefonicznie lub poprzez logowanie na konto w katalogu online
Biblioteki.

8. Istnieje mozliwosé 3-krotnego przedluzenia (prolongaty) wypozyczonych materiatow
bibliotecznych na kolejne 35-dniowe okresy, o ile nikt wczesniej nie dokonat ich
rezerwacji.

9. Prolongaty nalezy dokona¢ najpdzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych materiatlow
osobiscie, telefonicznie, lub samodzielnie po zalogowaniu si¢ na swoje konto w katalogu
online placowki..

10. Biblioteka nie ma obowiazku informowania Uzytkownika o mijajgcym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatow. Powiadomienia i upomnienia generowane automatycznie
przez system biblioteczny maja wylacznie charakter pomocniczy i informacyjny.

11.W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zmieni¢ ilo§¢ wypozyczonych

materialéw bibliotecznych oraz wydtuzy¢ badz skroci¢ terminy zwrotow.
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12.W przypadku, gdy Uzytkownik udostgpnit swdj prawidtowy adres e-mail system
biblioteczny automatycznie powiadomi o zrealizowanym rezerwacji. Zarezerwowane
materialy nalezy odebra¢ do 5 dni od dnia otrzymania informacji o mozliwosci  odbioru.
Po uptywie terminu odbioru zamoéwione materiaty moga zosta¢ udostepnione innym
Uzytkownikom.

13.Wypozyczenia i zwroty ksigzek rejestrowane sg przez bibliotekarza.

V. ODPOWIEDZIALNOSC ZA ZNISZCZENIE LUB ZAGUBIENIE KSIAZKI

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw bibliotecznych. Czytelnik powinien
zwroci¢ uwage na stan ksigzki przed jej wypozyczeniem — zauwazone uszkodzenia nalezy
zglosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych zbioréw
odpowiada czytelnik.

3. W przypadku zagubienia ksiazki wypozyczonej, czytelnik zobowigzany jest po uzgodnieniu z
bibliotekarzem do

e odkupienia identycznej lub zblizonej pod wzgledem tresci i wartosci ksiazki

e zwrotu rownowartosci ksigzki jednak nie mniej niz 30,00 zlotych ;stownie; trzydziesci
zlotych

4. O formie rekompensaty za zniszczone lub zagubione zbiory decyduje kierownik Biblioteki Iub
upowazniony przez kierownika pracownik.



5. Czytelnikom, ktérzy nie rozliczaja si¢ z wypozyczonych ksigzek w terminie okreslonym w
niniejszym Regulaminie wysylane beda monity. Czytelnik pokrywa wszystkie koszty
przygotowania i wyslania upomnienia, wg kwot ustalonych w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

6. W przypadku bezskutecznosci ponaglen Biblioteka ma prawo do wyegzekwowania —
w granicach przepisow prawa — zwrotu ksiazki do Biblioteki lub jej réwnowartosci pienigznej
powigkszonej o koszty poniesione przez Biblioteke z tytulu wyegzekwowania zwrotu ksiazki,
w tym wynajecia firmy windykacyjnej. Koszt egzekucji ksigzek ponosi czytelnik

7. Za nieterminowy zwrot Biblioteka naklada kary pieni¢zne w wysokosci 10 groszy za kazda
rozpoczgta dobe po terminie zwrotu, za kazda wypozyczong ksigzke oraz audiobook, zgodnie z
cennikiem zatwierdzonym przez kierownika MBP w Czchowie stanowigcym Zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

VI. PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKA
1. Prawa czytelnika:

e Prawo do swobodnego, w granicach okreslonych niniejszym regulaminem, korzystania ze
zbioréw bibliotecznych

e Prawo do uczestniczenia w gromadzeniu i ochronie zbioréw bibliotecznych.

e Prawo do wspottworzenia oraz uczestniczenia w wydarzeniach czytelniczo-kulturalnych
realizowanych przez Biblioteke

2. Obowiazki czytelnika wynikaja z zapis6w w niniejszym Regulaminie: m.in. szanowanie
zbioréw bibliotecznych, terminowe oddawanie ksigzek do Biblioteki, odpowiedzialnosé za
zniszczone lub zagubione zbiory.

VIL. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Na prosb¢ Czytelnika, Biblioteka sprowadza ksigzki z innych bibliotek w kraju w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych.

2. Czytelnik zamawiajacy ta droga ksigzke, ponosi koszty przesytki pocztowej, zaréwno
przyslania jak i odestania ksiazki.

VIII. PRACOWNIA KOMUPTEROWA

1. Ze stanowisk komputerowych zainstalowanych w Pracowni Komputerowej mogg korzysta¢
wszystkie zainteresowane osoby bezplatnie w godzinach pracy Biblioteki.

2. Bibliotekarz rejestruje stanowisko i godziny korzystania z komputera, a korzystajacy
z Czytelni Internetowej potwierdza ten fakt czytelnym podpisem w rejestrze odwiedzin.

3. Pracownia komputerowa posiada dwa stanowiska komputerowe.

4. MBP w Czchowie na specjalnie wydzielonym stanowisku, umozliwia dostep do Cyfrowej
Wypozyczalni Publikacji Naukowych Academica. Zasady korzystania z tych zasobow
okresla regulamin dost¢pny na stronie www.academica.edu.pl.

5. Stanowiska komputerowe stuza do celow edukacyjnych (np.: pisanie referatow, rozszerzanie
wiedzy przedmiotowej, gromadzenie informacji do konkurséw, olimpiad przedmiotowych
itp.) oraz rozrywkowych, przy czym cel edukacyjny jest priorytetowy. Uzytkownicy
komputeréw zobowiazani sa do korzystania z nich zgodnie z przeznaczeniem.

6. Uzytkownik winien posiada¢ elementarna znajomo$¢ obstugi komputera i programu.
Dyzurujacy bibliotekarz stuzy porada w korzystaniu ze stanowisk komputerowych oraz w




wyszukiwaniu informacji, nie ma jednak obowigzku obslugiwania uzytkownika lub
udzielania mu stalej pomocy.

7. Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych oraz wykonywanie
czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutorow oprogramowania
i danych oraz inny przepisow prawa, w tym niedozwolone jest:

a) pobieranie wszelkich plikéw muzycznych, filmoéw i innych plikéw, ktore stanowig
wiasno$¢ autorska

b) pobieranie oprogramowania z Internetu,

c) przegladanie stron pornograficznych, o tematyce erotycznej oraz propagujacych przemoc
1 niedozwolone zachowania spoleczne

7. Zabrania si¢ instalowania innych programéw i dokonywania zmian juz w istniejacych
oprogramowaniach i ustawieniach systemowych oraz kopiowania na nos$niki programéw
komputerowych bedacych wlasnos$cia biblioteki.

8. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 60 minut. W przypadku
braku osob zainteresowanych praca przy komputerze czas ten moze zosta¢ wydluzony. W
przypadku wiekszej liczby chetnych do skorzystania ze stanowiska komputerowego — czas
moze by¢ skrocony.

9. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowaé si¢ jedna osoba (w wyjatkowych
przypadkach, za zgoda bibliotekarza, dwie osoby).

10. Uzytkownicy sg zobowiazani postugiwa¢ sie bardzo ostroznie sprzetem komputerowym,
a wszystkie dostrzezone uszkodzenia sprzetu, nosnikéw lub programow komputerowych —
niezwlocznie zglasza¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

11. Uzytkownicy ponosza odpowiedzialno$¢ materialng i finansowa za powstate z ich winy
uszkodzenie sprz¢tu komputerowego lub oprogramowania.

12. Zapisywanie jakichkolwiek dokumentéw na dyskach komputeréw jest zabronione.
Korzystanie z wlasnych noénikéw danych (pen-drive, CD itp) wylacznie za zgoda
bibliotekarza.

13. Istnieje mozliwo$¢ wydruku materiatow, po uzgodnieniu z bibliotekarzem i uiszczeniu
oplaty okreslonej w zalagczniku Nr. 1 do niniejszego Regulaminu.

14. Proby przetamania zabezpieczeni komputera podlega karze bezwzglednego pozbawienia
mozliwosci korzystania z Czytelni Internetowej na stale.

IX. KONCOWE UWAGI

1. Czytelnik, ktéry nie stosuje si¢ do przepisow niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegOlnych przypadkach, na stale pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.
Decyzje w takim przypadku podejmuje bibliotekarz. Od decyzji tej czytelnikowi przystuguje
prawo odwolania si¢ do kierownika Miejskiej Biblioteki Publiczne;j.

2. Z Biblioteki nie moga korzysta¢ osoby nietrzezwym Ilub pod wplywem s$rodkow
odurzajacych oraz odbiegajace swoim zachowaniem od ogdlnie przyjetych norm.

3. W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzysta¢ ze
zbiorow bibliotecznych.

4. W przypadku skarg i wnioskéw kierownik  Biblioteki przyjmuje w dni robocze,
w godzinach otwarcia Biblioteki.

5. Regulamin podlega wywieszeniu w siedzibie Biblioteki oraz na stronie internetowe;
Biblioteki.

6. Czytelnicy zobowigzani sg do zapoznania si¢ z zapisami oraz aktualizacjami Regulaminu.



5 Regulamin niniejszy podlega zatwierdzeniu przez kierownika MBP w Czchowie i wchodzi
w zycie z dniem ogloszenia.

7. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin nadany
Zarzadzeniem Kierownika MBP nr 14/2020 z dnia 31.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Korzystania ze zbioréw i ustug w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Czchowie.

KIEROWNIK
Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Czchowie

/7)ot
Matgorzata %ﬁmk




Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Cennik ushug i towaréw platnych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Czchowie

Korzystanie ze stanowiska komputerowego w pracowni biblioteki

1 godzina korzystania : cel edukacyjny bezplatnie

Wydruki komputerowe:
° 1 strona tekstowa formatu A4 czarno-biala: cena 0,50zl
e 1 strona tekstowa formatu A4 kolorowa: cena 1,00zl
o 1 strona z grafika formatu A4 czarno-biala: cena 1.00zl
° 1 strona z grafika formatu A4 kolorowa: cena 2,00zl
Uslugi ksero:
1 strona tekstowa formatu A4: cena 0,50 zi
2-stronie tekstowa formatu A4 cena 1,00zl
1 strona z grafikg formatu A4 cena 1,00zl
1 strona tekstowa formatu A 3 czarno-biala: cena 1,00 zi
1 strona tekstowa formatu A 3 kolor: cena 3,00 zl

Wyslanie ponaglen informujacych czytelnika o zadluzeniu czytelniczym - zgodnie z
obowigzujacym cennikiem Poczty Polskiej. Koszt wystania ponaglenia/ponaglen pokrywany jest
przez Czytelnika w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia przesylki. W przypadku braku zwrotu ksigzki i wplaty
wysylane jest kolejne ponaglenie, a wartos¢ zobowigzan finansowych wobec Biblioteki beda sumowane.)

Wydanie duplikatu firmowej KARTY BIBLIOTECZNEJ - 5,00 zi

Oplata za nieterminowy zwrot materialéw bibliotecznych — 0,10 zi za kazdg rozpoczeta dobe

po terminie zwrotu

Za zagubienie lub zniszczenie ksiazki rownowartosé ksiazki - nie mniej niz 30,00 zi lub
odkupienie tej samej ksigzki
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